
國立彰化師範大學國文學系排課作業細則 
經 110.6.23 國文系暨台文所 109-8 次系所務會議討論通過 
經 112.4.19 國文系暨台文所 111-5 次系所務會議修正通過 
經 113.9.11 國文系暨台文所 113-1 次系所務會議修正通過 

                                     經 113.11.6 國文系暨台文所 113-3 次系所務會議修正通過 

經 114.03.19 國文系暨台文所 113-6 系務會議暨 113-4 課程聯席會議修正通過 

一、排課原則： 

1.請每位教師先授足基本時數，並將大一國文列入排課考量。 

2.專任教師開課每學期以 11 小時為上限。 

3.除兼任行政職務之教師，專任教師停開課程保留以二年為限，第三年開放登記，原授課教

師仍可登記，交由課程委員會審查。 

4.專兼任教師擔任習作課程以 2 組為上限，代課不在此限。 

5.研究所課程以專任教師為優先，必要時得邀請兼任教師授課。 

        6.凡課程為必修 2 學分的（如古籍導讀、文法、修辭等），以上下學期對開為原則。同一個

教師授課，老師可自行規畫；若由兩位教師開設者也請自行協調。 

       7.兩班相同課名的課程（如中國哲學史、中國文學史等），以不排同一時段為原則。 

8. 本系專任（案）教師系必修之鐘點，應以均平為原則，必要時得由課程委員會協調。 

9. 本系必修課程以專任（案）教師優先排課，如遇課程調整、教師退休、新聘教師，課程委

員會得視情況調整必修課授課教師。 

二、研究所課程開課規定如下： 

1.碩博班課程，每位教師每學期以開設 1 門為原則，1 學年以 3 門為限，未開滿不得跨學年累

積。國科會客座教授不列入計算。 

 2.碩博班的課程，儘量以同一時段開設 1-2 門課為原則，如果老師們習慣同一時段開課，可

採輪流或抽籤方式；教室安排，如果同時段有兩門以上課程要用同一間教室，以上課人數多

的班級優先安排。 

三、有關專任教師因退休、休假、進修或其他事由釋出或須代課之科目，其授課教師人選之安排

作業如下： 

1、由系上公告釋出或須代課之科目。 

2、由擬授課教師提出申請。提出申請時須檢附個人研究專長、著作或曾教授相關課程之證

明。 

3、除休假、兼行政外，不得欲代理他人課程而要求自己原有課程由他人代理。 

4、超過一人申請時，召開系課程委員會審議。審議時優先順序為： 

(1)符合專長領域、具相關著作或曾有相關授課經驗。 

(2)任教於本系年資之深淺。 

(3)未達基本鐘點或未超鐘點者。 

四、博士生兼任大一國文講師任教年限不限 3 年，並授權系主任安排。 

五、週三下午四到六點以及整個晚上皆為本系「共同不排課時段」，本系之所有活動將安排於此

一時段，請各位老師配合本系最新政策（也請勿將校外兼課排於此一時段）。週三夜間若有上課

需求，請專案申請，原則上不鼓勵。夜間上課系辦公室無法提供教學資源。 

六、系辦會依各位老師提出的三個工作天時段進行排課，並盡可能滿足教師的需求。但因人數及

班級數眾多，懇請老師不要指定上課時段，以利排課作業。 

七、本作業細則經系所務會議討論通過後實施，修正時亦同。 

 


